
○和歌山大学地域創造支援機構臨時職員募集要項○ 
 
このたび地域創造支援機構（和歌山大学型グリーンイノベーション創造プログラム事業）

では、下記のとおり臨時職員（事務補佐員）を募集します。 
 
１．採用人員 １名 
２．職種 事務補佐員 
３．職務内容 和歌山大学型グリーンイノベーション創造プログラムで行なう以下の業務

（プロジェクトの詳細については http://www.wakayama-u.ac.jp/greeninnovation/
をご参照ください） 
 ホームページの作成および維持管理 
 パソコンによる書類作成 
 メールによる連絡 
 会議・イベント準備および広報 
 来客対応 
 その他プログラムに関する業務 

４．学歴 大学卒業程度 
５．資格・条件等 ホームページ作成および維持管理の基本的知識を有すること。 

Word、Excel 等のソフトが使えること。 
明るくバイタリティのある人。 

６．雇用期間 平成２５年１１月１日〜平成２６年３月３１日 
       （以降、予算の状況、業務の必要性及び勤務成績の評価より、更新するこ

ともある。最長で平成２７年３月３１日まで。） 

７．勤務時間 週１２時間勤務 毎週月曜日〜金曜日のうち３日（曜日は要相談） 
原則１０：００〜１５：００の４時間（休憩６０分） 

８．給与 時間給８３２円～１,０２４円（学歴、職歴により決定） 
通勤手当（支給要件を満たす場合、本学規定に基づき支給） 

９．加入保険 労災保険 
１０．応募書類 履歴書、職務経歴書（任意形式） 
１１．応募期限および書類提出先 

１０月１０日より随時選考、適任者が見つかり次第締め切ります。 
〒640-8510 和歌山県和歌山市栄谷 930 
和歌山大学地域創造支援機構 湯崎真梨子 
面接を実施する場合は、日時等の詳細を書類選考後、連絡します。 
なお、応募に際して提出していただいた書類は後日返却いたします。 

１２．選考方法 書類選考並びに面接 
１３．問い合わせ先 和歌山大学地域創造支援機構 湯崎 真梨子 

Mail:c16d001@center.wakayama-u.ac.jp 電話 073-457-7563 
又は、和歌山大学研究協力課 兼田 照康 
Mail:tkaneda@center.wakayama-u.ac.jp 電話 073-457-7009 


